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Sistema de control de actividades de biblioteca se pensó para mantener una 

facilitarle el control de las siguientes actividades: 

 Registro y control de alumnos que tienen accesos a la biblioteca y a los 

servicios que brinda la biblioteca. 

 Registro y control de libros y materiales en existencia en la biblioteca. 

 Registro y control  de préstamos y devoluciones en sus dos modalidades 

internas y externas. 

 El registro de los visitantes y las actividades que realizarán dentro de la 

biblioteca. 

 Y que realice con los datos almacenados reportes de: 

o Préstamos Externos e internos. 

o Reporte de visitantes y actividades realizadas por los visitantes. 

Todo esto manteniendo una seguridad sobre la información que el sistema de 

control de Actividades de biblioteca por lo cual se comienza estableciendo los 

tipos de usuarios que entraran en contacto con el sistema de control de 

actividades de bibliotecas. 

Como se reconoció en el sistema predecesor se mantenían tres tipos de usuarios 

los cuales mantenían un nivel de acceso a todo el sistema pero con algunas peñas 

diferencias eran: 

Administrador: tiene accesos a todo el sistema por completo para verificar su buen 

funcionamiento. 

Revisor: mantendría un acceso a los registro me exigencias. 

Plantel: Plantel se mantiene un control de Registros de los existentes. 

Tomando en cuenta que el nuevo sistema se decidió que mantendríamos estos 

tres tipos de usuarios y se agregaría a los alumnos y es de registro de visitas para 

que fuera más fácil establecer el registro de los visitantes: 



el ingreso al sistema es sensillo 

y facil de conprender. 

1.- intruduse su contrasea en la 

cel da de contraseña. 

2.- seciona el tipo de usuario 

danto acceso al sistema. 

En el caso de los usuarios alumnos no es nesario colocar contraña pues se notara 

que tiene a sus acceso es el mas limitado. 

En el caso de Registro de visitas el alumno debera colocar su numero de control 

como contraseña y seleccionar la opcion Regstro de visitas, (el como realisar el 

registro compreto se explicara mas adelante). 

Comensaremos a esplicar las opciones que podra realisar los tres tipos de 

usuarios comensando por el tipo alumno. 

Al lograc aceder podremos ver el sigiente menu: 

 

Como notaran el usuario Alumno solo puede efectuar búsquedas de libros, 

comenzaremos explicando desde el menú Inicio al colocar el cursor sobre Inicio se 

desplegara las opciones de: 



Cambiar de usuario: esta opción no dejara 

regresar a la pantalla de identificación antes 

mencionada. 

Cerrar: que permitirá cerrar por completo el 

sistema. 

Al colocar el cursor en Búsquedas se mostrara dos opciones para realizar la 

búsqueda de libros que son: 

Por nombre del libro: que nos permitirá realizar la 

búsqueda de un libro por su nombre. 

Por autor en el caso de solo conocer el nombre del 

autor podemos realizar la búsqueda por el autor de 

un libro. 

Como podemos ver el alumno podrá realizar la búsqueda de libros en los registros 

por dos métodos comenzaremos explicando cómo se realizará la búsqueda por 

nombre de libro. 

El alumno al ir a búsqueda y seleccionar la opción por nombre de libro se 

desplegara ante ellos la siguiente pantalla: 

 



3.- En el cual deberas colocar el nombre del libro a buscar. 

2.- segido de esto jacer click en el boton Buscar el cual efectuara arrojara el 

resulado de la busqueda en las selda que se encuntra debajo del boton buscar. 

Al seleccionar la opcion por autor podremos la siguiente ventana: 

1.- se coloca el 

nombre del autor o 

autores del libro en 

la primera celda 

señalada como 

paso 1. 

2.- unabes colocado 

los autores se 

dirigira a hacer clik 

en el boton llamado 

buscar señalado como paso 2. 

3.- Al pecionar el boton buscar, en la seldas bajo el boton buscar. 

Si el autor es el que busca debera proseder a hacer click en el boton continuar 

señalado como paso 3, a lo cual se cerrara la ventana y ablira la sigiente ventana: 



 

1.- para mejora la vista de los libros registrados para ello se dirigira a la celda de 

autor señalado como paso 1 y dara click sobre ella una bes para ordenar los 

datos. 

2.- luego de mejorar la vista de los datos se prosedera a dar click en el boton 

Buscar para realisar busqueda y te muestre los libros que contiene a los mismo 

autor. 

Registro de visitantes 

como al pricipio mencionamso para lograr registrar una visita se selecionara la 

opcion lo cual nos avrira la ventana sigiente: 

 



1.- una bes en esta ventana puedes colocar el numero de contro del alumno en la 

selda ceñalada como paso 1. 

2.- se dirigira a dar click al buscar el boton buscar el cual mostrara los datos de del 

alumno en las seldas debajo del boton buscar señalado como paso 2. 

3.-Una bes berificado la identidad se dirigira al boton si son mis datos señalado 

como paso 3. 

Despues de esto la ventana se cerrara y se mostrara la ventana cigiente: 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.- primero en esta ventana selecionara el tipo de actividad que realisara dentro de 

la biblioteca dentro de las opciones que se muestran selecionados como paso 1. 

2.- se llenaran los capmpos señalados como paso 2 tomando encunta lo que se 

solisite por cada celda teneindo que en cunta que una de las celdas mostrara en 

forma en forma de pregunta la informacion que deberan colocar en la celda. 

3.- una bes que llenaron acabo el llenado de las celdas se hace click en el boton 

Registrar Visita registrdo como paso 3. 

Se cerrara la ventana y se mostrara la siguiente venta: 



 

1.- primero se dara click en el boton Registrar Visista señalado como el paso 1, el 

cual colocara los datos del alumno y de la actividad antes celecionandos en la 

celdas respectivas. 

2. para finalisar la carga del registro se dara click en el boton señalado como el 

paso 2 este finalisara la el proses de registro y podra cerrar la ventana. 

Menu de administrador. 

Al ingresar en las opciones Administrador, plantel y revisor. Nos dara acceso al 

menu de admisitrador siguiente: 

 



En este ventana nos mustra tres menus Inicio, actividades y registros. Al respecto 

de inicio contiene los mismos que la ventana inicio del menu de alumnos. 

En el caso del menu de acitidades al dar click sobre el despregara las sigientes 

opciones: 

El menu cunta con las opciones de 

Busqueda mas adelante mostraremso que 

los tipos de busquedas que se despliegan de 

esta opcion. 

Prestamso que nos desplegara la ventana 

endo de podremos hacer el registro de prestamos de libros o material. 

Devoluciones nos mostrara la ventana para que se registre que el liblo o materia 

fue debuelto. 

Y la opcione de Reportes que nos permiria visualisar la ventana para la 

elaboracion de reportes que la biblioteca realisa como parte de sus actividades. 

Buscar desde el menu administrador 

La opcion buscar al selecionarlo despliega los siguientes tres opciones de 

busquedas: 

 Con respecto a los dos primeros metodos de busquedas son los mismos que los 

vistos en el menu de alumnos, la diferencia que en este exite la busqueda de 

alumnos que tiene acceso a la biblioteca. 



Al celecionar la opcion de alumnos se desplegara una la cigiente ventana: 

 

1.- escribir en la celda señalada como paso 1 el numero de contro o nombre del 

alumno a buscar. 

2.- dirica el cursor a uno de los boton señalado como paso 2, tomando encuneta 

con que dato fue llenado la celda señalado como paso 1, a esto los datos del 

alumno apareseran en las siguientes celdas. 

Opcion prestamos 

En esta opcion nos permitira realisar el proses de registrar el prestamo de libros ya 

sea externo (fuera  de la institucion) y intierno (dentro de la institucion para realsiar 

copias de el libro) 

Al dar click en prestamos podrmos ver que se desplegara la siguiente ventana: 

 

 

 

 

 

 



 

1.- primero debemos colocar el número de control del alumno en la celda señalada 

como paso 1. 

2.- Para realizar la búsqueda debemos dar click al botón Buscar señalado como 

Paso 2, ante esto los datos del alumno se mostraran en las celdas que se 

encuentra debajo de la celda  y botón señalados como paso 1 y 2 además de que 

la foto del alumno se mostrara del lado derecho la ventana para poder identificar al 

alumno . 

3.- Al realizar la identificación del alumno pasaremos a realizar click sobre el botón 

señalado como paso 3. 

Al realizar esta acción se cerrar la ventana y abrirá la siguiente ventana: 

 

1.- se colocara el número de identificación del libro en la celda de señalada como 

paso 1. 

2.- una bes llenado la celda de número de inventario de libro se dará click en el 

botón de Buscar señalado como paso 2, para que el sistema realice la búsqueda. 



3.- los datos del libro se mostraran en la tabla que se encuentra debajo de en la 

ventana, cuando se confirma que es el libro se procede a hacer click en el botón 

libro identificado. 

La ventana se cerrara y la siguiente ventana se abrirá: 

 

1.- En esta ventana se registrara por completo el préstamo se comenzara dando 

click en el botón  señalado como paso 1. 

2.- Los datos como el número de control del alumno y el número de inventario se 

cargara en la celdas que deben ir solo faltara asignar la fecha de devolución esto 

se ara desplegando el calendario señalando como paso 2, y seleccionando el día 

límite para regresar el libro. 

3.- Para finalizar el proceso de préstamo solo debe dar click en el botón señalado 

como paso 3. 

 Devoluciones 



Esta opción permitirá registrar la devolución de los libros prestados al seleccionar 

esta opción se desplegara la siguiente ventana: 

1.- Colocaremos el número de identificación del préstamo en la celda señalada 

como paso 1. 

2.- Para realizará la búsqueda del registro de préstamo se dará click en el botón 

buscar señalado como el paso  2, esto hará que se muestre los datos del 

préstamo. 

3.- Se verificara que todo esté bien y si es necesario hacer una anotación del 

estado del libro se podrá agregar en la celda de devuelto, el llenado de esta celda 

ara la referencia de que le libro fue devuelto. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Reportes 

Al hacer click en la opción Reportes se desplegara la ventana siguiente de menú 

de reportes. 

 

1.- En esta ventana deberás llenarse las celdas seleccionado como paso 1, con 

los datos requeridos para los reportes. 

2.- una vez el llenado de los datos deberás seleccionar entre los dos reportes 

dándole click en botón señalados como paso 2 del reporte que deseas realzar.  

Se desplegara la ventana del reporte que se mostrara del siguiente modo. 



1.- se mostrara el reporte en el cual nos permitirá guardar en formato pdf con el 

botón señalado como Imprimir o imprimirlo con el botón señalado como guardar.  

EL menú de Registros 

Al dar click sobre el menú de registro nos permitirá ver las siguientes opciones: 

El menú registro nos permitirá 

tener acceso a las diferentes 

ventanas para el registro de 

libros, autores, materiales, 

alumnos y el cambio de 

contraseñas. 

 

La primera opción Libros nos permitirá ver la siguiente ventana: 

 

1.- una vez en esta ventana lo primero será colocar el nombre del nuevo libro a 

registrar en la celda señalada como paso 1. 

2.- una bes llenado la celda deberá hacer click en el botón denominado Nuevo que 

es señalado como paso 2. 

Una vez presionado el botón el sistema verificara entre los registro que el nombre 

del libro si está registrado,  en el caso de que el nombre ya exista, mostrara el 

siguiente mensaje: 



Este mensaje nos dice que ya esta registrado este 

libro y nos hace una pregunta para continuar 

debemos responder seleccionando uno de lso 

botones, nos pregunta si deseamos editar el 

registro del libro. 

Al responder dando click en el botón SI el mensaje 

se cerrar y nos habilitara las celdas para realizar las 

modificaciones que deseamos. 

Si damos click en el botón No el sistema cerrar tanto la ventana del mensaje y nos 

permitirá hacer otro registro y mantendrá las casillas de los datos protegidas. 

En el caso de que el nombre del libro no se encuentre registrado nos dará acceso 

a realizar el nuevo registro de este libro: 

 

1.- Las celdas señaladas como paso 1 se limpiaran permitiendo llenarlos con los 

datos del libro que deseamos dar de alta. 



2.- una bes cargados casi todo los datos esto el autor daremos click en el botón 

Registrar Autor es que no abrirá una la siguiente ventana: 

 

1.- Primero como en el caso de registrar libros colocaremos el nombre del autor o 

autores en la celda señalada como pasó 1. 

2.- daremos click en el botón Nuevo señalado como paso dos y como en el 

ejemplo de libros el sistema buscara si el autor está registrado, si está el sistema 

Mostrara el siguiente error: 

Que como en el ejemplo anterior nos avisa que el 

autor ya se encuentra registrado así que nos da las 

opciones de editar la información del autor o no. 

En el caso de seleccionar si el mensaje se serrara y 

nos permitirá modificarlo o en si no se modificara 

usarlo para colocarlo como autor de un libro nuevo. 

En el caso de no el mensaje se cerrar dejándonos solo la opción de otorgarlo a un 

nuevo libro como autor. 



3.- Una vez registrado el nuevo autor o seleccionado un autor ya registrado se 

procederá a hacer click en el botón Asignar a Libro, esto cerrara la ventana de 

autores y dejara a la vista la de registro de libros: 

1.- una bes regresado a esta ventana se debe hacer click a botón Cargar autor 

señalado como paso 1 para que se agrega el autor seleccionado en la ventana 

que de autores, al momento se cargara el número del autor que seleccionamos o 

dimos de alta. 

2.- para finalizar el proceso de registro deber hacer click en el icono de guarda 

señalado como el paso 2. 

El registro de Autores se explica en el registro de libros por lo tanto pasaremos a 

registro de Material. 

Registro de Materiales 

En esta opción nos permitirá registrar material que puede ser usado por los 

alumnos, al seleccionar la opción de materiales se abrirá la siguiente ventana: 



1.- colocaremos el nombre del nuevo material en la celda señalada como paso 1. 

2.- A continuación daremos click en el botón nuevo señalado como paso 2. 

Ante esta acción el sistema verificara que el material no esté ya registrado, en el 

caso que el sistema detecte que el material ya está registrado mostrara el 

siguiente mensaje: 

Este mensaje demuestra que el Material ya está 

registrado si deseamos modificar los datos del 

registro ya existente deberá hacer click en el botón 

SI, en el caso que deseamos continuar sin 

modificar solo damos click en el botón NO y el 

mensaje se cerrar perdimiento hacer otro registro. 

En el caso de que el nombre del alumno no este 

registro el sistema permitirá que este alumno se registre de la siguiente forma. 

1.- las celdas señaladas como paso 1 se limpiaran con el fin de que ingrese los 

datos del nuevo registro de alumno. 

2.- Para finalizar el registro deberá dar click en el icono señalado como paso 2. 

Registro de Alumnos 



Al seleccionar la opción Alumnos del Menú de registros se desplegará la siguiente 

ventana: 

1.- En la ventana podremos ver la primera celda señalada como paso 1 donde 

colocaremos el nombre del alumno que se desea registrar. 

2.- una vez llenado la celda se debe dirigir al botón Nuevo señalado como paso 2 

y dar click en el. 

El sistema revisara que el alumno que trata de registrar no esté ya registrado, en 

el caso de que el alumno ya este registrado mostrara el siguiente mensaje. 

Este mensaje demuestra que el nombre ya está 

registrado si deseamos modificar los datos del 

registro ya existente deberá hacer click en el botón 

SI, en el caso que deseamos continuar sin 

modificar solo damos click en el botón NO y el 

mensaje se cerrar perdimiento hacer otro registro. 

En el caso de que el nombre del alumno no este 

registro el sistema permitirá que este alumno se registre de la siguiente forma. 

 



 

1.- las celdas señaladas como paso 1 se limpiaran con el fin de que ingrese los 

datos del nuevo registro de alumno. 

2.- Para finalizar el registro deberá dar click en el icono señalado como paso 2. 

*.- este botón es usado para ir al último de los registro guardados. Este botón es 

útil si desea saber cuál es el último alumno que fue registrado. 

Gestión de contraseñas 

En esta opción nos permitirá cambiar las contraseñas de los tres usuarios 

administradores siempre y cuando cumpla con los requerimientos que se piden en 

esta ventana: 

1.- Primero se debe escribir la 

nueva contraseña en las dos 

celdas señaladas como paso 

1 esto es para evitar errores 

de escrituras. 



2.- Para cambiar la contraseña deberá conocer la contraseña actual y debe 

escribirla en la celda señalada como paso 2. 

3.- para finalizar debe seleccionar el tipo de administrador solo uno de los tres 

senados como Paso 3 que es el modificado. 

En el caso de que todo este correcto el sistema se cerrar todas las ventanas y lo 

regresara a la venta de inicio de sesión. 

En caso de algún error el mensaje del error aparecerá en las casillas conde 

cometiera el error.  

 


